
DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A istanza 

di parte?

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria (cui occorre rivolgersi 

per informazioni nei procedimenti a 

istanza di parte)

Nome responsabile del 

procedimento

Telefono responsabile 

procedimento
Email Responsabile Procedimento

Nome responsabile adozione 

provvedimento finale (se 

diverso)

Telefono 

responsabile 

provv.finale

Email Responsabile provv.finale

Particolari modalità per ottenere 

informazioni sul procedimento 

(diverse dallo sportello, telefono, 

mail)

Termine conclusivo 

procedimento

Può essere sostituito da 

dichiarazioni 

dell'interessato (DIA, SCIA) 

o silenzio assenso

Strumenti di tutela 

amm.va o 

giurisdizionale

Servizio 

on line

M
o

d
a

li
tà

 e
ve

n
tu

a
le

 

p
a

g
a

m
e

n
to

Soggetto cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo per 

l'adozione del 

provvedimento

Modulistica e atti da allegare per i 

procedimenti a istanza di parte

Vidimazione delle liste proposta di referendum e 

raccolta firme
si Area Amministrativa Marietta Carcione 0122854595 segretario@comune.salbertrand.to.it tempo reale no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Deliberazioni di Giunta e Consiglio Comunale. 

Adempimenti di competenza del Settore
no Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 10 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Richiesta di accesso agli atti dei consiglieri 

comunali
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al Tar entro 30 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Trattamento Sanitario Obbligatorio si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it Sindaco del Comune 0122854595 sindaco@comune.salbertrand.to.it 24 ore no
Ricorso al Tribunale di 

Torino
no

Segretario 

Comunale

Commercio Esercizi di Vicinato fino a mq. 250: 

apertura, cessazione, subingresso, 

trasferimento, ampliamento, diffida, 

sospensione, decadenza, revoca di 

autorizzazione e divieto prosecuzione attività

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Spacci Interni si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Vendita a mezzo distributori automatici si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Vendita al dettaglio per corrispondenza si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Vendita al dettaglio a mezzo televisione e altri 

mezzi di comunicazione
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si

Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Vendita effettuata presso il domicilio del 

consumatore 
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si

Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Commercio Elettronico si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Rivendita Esclusiva di Quotidiani e Periodici: 

autorizzazioneapertura, 

subingresso,ampliamento, trasferimento, 

cessazione 

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 60 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Rivendita Non Esclusiva di Quotidiani e 

Periodici: autorizzazione apertura,subingresso, 

trasferimento, ampliamento, cessazione 

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 60 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Somministrazione alimenti e bevande: 

Autorizzazione apertura, 

subingresso,trasferimento, ampliamento ed 

altre variazioni 

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Somministrazione alimenti e bevande in circoli 

privati
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si

Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Somministrazione alimenti e bevande: diffida, 

sospensione, decadenza, revoca 

dell'autorizzazione, divieto prosecuzione attività

no Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 30 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Commercio su Area Pubblica itinerante (Tipo B): 

subingresso
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 60 giorni scia no

Segretario 

Comunale

Rilascio/rinnovo VARA si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it
Tempi stabiliti 

annaualmente dall Regione
no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Vendita diretta da parte di agricoltori: inizio 

attività, subingresso e altre variazioni
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it  60 giorni scia no

Segretario 

Comunale

Autorizzazione Sanitaria per affidamento fauna 

selvatica
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it Tempistica ASL no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Strutture Alberghiere: apertura, trasferimento, 

subingresso, ampliamento, classificazione 

diffida, sospensione, decadenza, revoca, divieto 

prosecuzione attività

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Residenze turistico alberghiere si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Case per Ferie e Ostelli: apertura, trasferimento, 

subingresso, ampliamento, modifica 

classificazione

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Case e Appartamenti per Vacanze Residence si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Affittacamere: apertura, trasferimento, 

subingresso, ampliamento, modifica 

classificazione

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Bed & Breakfast: apertura, trasferimento, 

subingresso, ampliamento, modifica 

classificazione

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/ 60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Aziende Agrituristiche si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it http://www.suapdellevalli.it/  60 giorni scia si
Segretario 

Comunale
http://www.suapdellevalli.it/

Noleggio Con Conducente: rilascio 

autorizzazione, subingresso , diffida, 

sospensione, revoca autorizzazione e divieto 

prosecuzione attività

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it
Tempi stabiliti con Bando 

pubblico
no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

120 giorni

no
Segretario 

Comunale

Autorizzazione  esercizio Spettacoli Viaggianti si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Autorizzazione Spettacoli – Trattenimenti 

Temporanei all’aperto
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A istanza 

di parte?

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria (cui occorre rivolgersi 

per informazioni nei procedimenti a 

istanza di parte)

Nome responsabile del 

procedimento

Telefono responsabile 

procedimento
Email Responsabile Procedimento

Nome responsabile adozione 

provvedimento finale (se 

diverso)

Telefono 

responsabile 

provv.finale

Email Responsabile provv.finale

Particolari modalità per ottenere 

informazioni sul procedimento 

(diverse dallo sportello, telefono, 

mail)

Termine conclusivo 

procedimento

Può essere sostituito da 

dichiarazioni 

dell'interessato (DIA, SCIA) 

o silenzio assenso

Strumenti di tutela 

amm.va o 

giurisdizionale

Servizio 

on line
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Soggetto cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo per 

l'adozione del 

provvedimento

Modulistica e atti da allegare per i 

procedimenti a istanza di parte

Somministrazione temporanea alimenti e 

bevande su rea publlica  in occasione di 

manifestazioni

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 60 giorni scia no
Segretario 

Comunale

Autorizzazione temporanea vendita in occasione 

di manifestazioni
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Servizio Trasporto Scolastico si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 10 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no

Contanti 

presso 

tesoreria

, bonifico 

Segretario 

Comunale

Contributi alle Associazioni Culturali, Turistiche, 

Sportive e Sociali e  Scuole del Territorio
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

30 giorni dall'espressione 

del parere dell'organo 

politico competente

no no
Segretario 

Comunale
no

Patrocini alle Associazioni culturali, turistiche, 

sportive, sociali e Scuole del territorio
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

30 giorni dall'espressione 

del parere dell'organo 

politico competente

no no
Segretario 

Comunale
no

Esenzione ticket si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

30 giorni dalla 

presentazione della 

richiesta documentata

no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Rilascio attestazioni ISEE si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it
30 giorni, esclusi tempi 

Inps)
no no

Segretario 

Comunale

Assegno per maternità e nucleo familiare con tre 

o più figli minori
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

30 giorni, esclusi tempi 

Inps)
no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Rilascio certificazioni anagrafiche storiche sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al prefetto 

entro 30 giorni. Ricorso 

al tribunale

no
Segretario 

Comunale

Rilascio attestazioni anagrafiche ex art. 33, co. 2, 

DPR n. 223/89
sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al prefetto 

entro 30 giorni. Ricorso 

al tribunale

no
Segretario 

Comunale

Rilascio certificazione anagrafe a mezzo posta, 

fax, e mail
sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al prefetto 

entro 30 giorni. Ricorso 

al tribunale

no
Segretario 

Comunale

Rilascio informazioni (non certificati) desunte 

dalla banca dati anagrafica, di stato civile, 

elettorale e leva, anche ai fini della verifica delle 

autocertificazioni

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Per informazioni relative 

a posizioni attive e 

presenti nella banca dati: 

5 giorni. Per informazioni 

no

Ricorso al TAR. Per le 

informazioni 

anagrafiche anche al 

Prefetto

no
Segretario 

Comunale

Rilascio elenchi anagrafici e dati anagrafici ex 

art. 34 DPR n. 223/89
sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al prefetto 

entro 30 giorni. Ricorso 

al tribunale

no
Segretario 

Comunale

Annotazioni atti di matrimonio: in materia di 

separazione, annullamento, cessazione effetti 

civili, divorzio, convenzioni patrimoniali, ecc.

sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al Tribunale ex 

art. 95 e ss. DPR n. 

396/2000

no
Segretario 

Comunale

Annotazioni atti di nascita: in materia di 

interdizione, inabilitazione, nomina tutore, 

apertura e chiusura tutela, matrimoni, morte, 

ecc. 

sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 60 giorni no

Ricorso al Tribunale ex 

art. 95 e ss. DPR n. 

396/2000

no
Segretario 

Comunale

Annotazioni atti di morte:  in materia di decreti 

di rettificazione ad essi relativi, intervenuto 

riconoscimento, legittimazione, ecc.

sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 60 giorni no

Ricorso al Tribunale ex 

art. 95 e ss. DPR n. 

396/2000

no
Segretario 

Comunale

Trascrizione atti di stato civile provenienti da 

altri comuni 
no Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

5 dal ricevimento da altri 

Comuni;

per gli atti dall’estero 60 gg 

(DPR 104/2003)

no
Ricorso al Tribunale 

Civile
no

Segretario 

Comunale

Trascrizione atti e provvedimenti  di stato civile 

provenienti dall’estero
sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

60 giorni,in ragione della 

complessa attività di verifica 

dei presupposti di 

trascrivibilità

no

Ricorso al Tribunale ex 

art. 95 e ss. DPR n. 

396/2000

no
Segretario 

Comunale

Modifica prenomi ex art. 36 DPR n. 396/2000 sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 90 giorni no

Ricorso al Tribunale ex 

art. 95 e ss. DPR n. 

396/2000

no
Segretario 

Comunale

Correzione errori materiali atti Stato Civile ex 

art. 98 DPR n. 396/2000
sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 60 giorni no

Ricorso al Tribunale ex 

art. 95 e ss. DPR n. 

396/2000

no
Segretario 

Comunale

Autenticazioni di firma e copia ai sensi del DPR 

n. 445/2000
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Autenticazione della firma: 

a vista. Autenticazione di 

copia: a vista fino a due 

fogli (8 facciate); 5 gg. per 

oltre i due fogli

no per la firma Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Autenticazione di firma e copia e richiesta della 

carta di identità, a domicilio
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 10 gg. dalla richiesta no Ricorso al TAR no

Segretario 

Comunale
Autenticazione di firma per passaggio di 

proprietà di beni mobili registrati (automobili, 

imbarcazioni, ecc.)

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 3 gg. dalla richiesta no Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Legalizzazione di fotografia si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it Rilascio “a vista” no Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Cancellazione dall’AIRE – Anagrafe Italiani 

Residenti all’Estero – per rimpatrio o per 

trasferimento all’AIRE di altro Comune

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Accoglimento dell'istanza: 2 

gg. dalla richiesta (di legge), 

salvo irricevibilità o, in 

mancanza, silenzio assenso 

al 45° giorno dalla richiesta

no
Ricorso al Prefetto e/o 

al Tribunale civile
no

Segretario 

Comunale

Cancellazione dall'AIRE per irreperibilità 

presunta
no Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Provvedimento negativo: 

non ha termine massimo, 

bensì, condizioni e termini 

minimi di legge

no
Ricorso al Prefetto e/o 

al Tribunale civile
no

Segretario 

Comunale

Cancellazione dall’APR – Anagrafe della 

popolazione residente – per emigrazione 

all'estero

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Accoglimento dell'istanza: 2 

gg. dalla richiesta (di legge), 

salvo irricevibilità o, in 

mancanza, silenzio assenso 

al 45° giorno dalla richiesta, 

salvo preavviso di rigetto

no
Ricorso al Prefetto e/o 

al Tribunale civile
no

Segretario 

Comunale



DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 
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Cancellazione dall’APR – Anagrafe della 

popolazione residente – per irreperibilità
no Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Provvedimento negativo: 

non ha termine massimo, 

bensì, condizioni e termini 

minimi di legge: di norma, 

non prima di un anno di 

accertata irreperibilità

no
Ricorso al Prefetto e/o 

al Tribunale civile
no

Segretario 

Comunale

Cancellazione dall'APR del cittadino straniero 

per omesso rinnovo del permesso di soggiorno
no Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Provvedimento negativo: 

non ha termine massimo, 

bensì, condizioni e termini 

minimi di legge: dopo sei 

mesi dalla scadenza del 

permesso più 30 giorni dal 

preavviso  

no
Ricorso al Prefetto e/o 

al Tribunale civile
no

Segretario 

Comunale

Cambio di abitazione (interno al comune), 

riunione e scissione familiare
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Accoglimento dell'istanza: 2 

gg. dalla richiesta (di legge), 

salvo irricevibilità o, in 

mancanza, silenzio assenso 

al 45° giorno dalla richiesta, 

salvo preavviso di rigetto

no
Ricorso al Prefetto e/o 

al Tribunale civile
no

Segretario 

Comunale

Iscrizione all’APR – Anagrafe della popolazione 

residente
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Accoglimento dell'istanza: 2 

gg. dalla richiesta (di legge), 

salvo irricevibilità o, in 

mancanza, silenzio assenso 

al 45° giorno dalla richiesta, 

salvo preavviso di rigetto

no
Ricorso al Prefetto e/o 

al Tribunale civile
no

Segretario 

Comunale

Iscrizione anagrafica nello schedario della 

popolazione temporanea
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 gg. dalla richiesta no

Ricorso al Prefetto e/o 

al Tribunale civile
no

Segretario 

Comunale

Iscrizione all’AIRE – Anagrafe Italiani  residenti 

all’Estero
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Entro 2 gg. dalla richiesta 

del Consolato italiano 

all'estero o dalla conferma, 

sempre da parte del 

Consolato, della richiesta di 

parte

no
Ricorso al Prefetto e/o 

al Tribunale civile
no

Segretario 

Comunale

Rilascio statistiche varie si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it
30 gg. dal ricevimento della 

richiesta
no Ricorso al TAR no

Segretario 

Comunale
Variazioni anagrafiche a seguito di nascita, 

morte, matrimonio, divorzio, cambio di 

professione, titolo di studio, rettifica sesso

no Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it
2 gg. dal ricevimento della 

richiesta
no

Ricorso al TAR. In 

materia anagrafica 

anche al Prefetto

no
Segretario 

Comunale

Variazioni anagrafiche AIRE - Anagrafe Italiani 

residenti all’Estero – a seguito di comunicazioni 

consolari

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it
2 gg. dall'arrivo della 

richiesta del Consolato
no

Ricorso al TAR. In 

materia anagrafica 

anche al Prefetto

no
Segretario 

Comunale

Rilascio Carta d’Identità si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

1 giorno dalla richiesta o dal 

ricevimento del nulla osta, 

se necessario

no no
Segretario 

Comunale

“Nulla osta” al rilascio di carta di identità a 

cittadini residenti, ma temporaneamente 

dimoranti altrove

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 1 giorno dalla richiesta no no
Segretario 

Comunale

Richiesta di rettifica di generalità da parte dei 

cittadini stranieri
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

10 gg. dal ricevimento della 

richiesta
no

Ricorso al TAR e/o al 

Prefetto
no

Segretario 

Comunale

Attestazione di regolarità di soggiorno per i 

cittadini dell’Unione Europea
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Richiesta contestuale 

all'iscrizione anagrafica: 10 

gg. dalla conclusione del 

procedimento istruttorio 

successivo all'iscrizione. 

Richiesta non contestuale 

all'iscr. anag.: 30 giorni dalla 

presentazione della 

richiesta

no
Ricorso al Tribunale 

Civile
no

Segretario 

Comunale

Attestazione di soggiorno permanente per i 

cittadini dell’Unione Europea
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

 30 giorni dalla 

presentazione della 

richiesta (di legge)

no
Ricorso al Tribunale 

civile
no

Segretario 

Comunale

Verbale di giuramento e trascrizione del decreto 

di concessione o conferimento della 

cittadinanza italiana

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it
Sei mesi dalla notifica del 

decreto (di legge)
no Ricorso al TAR no

Segretario 

Comunale

Riconoscimento della cittadinanza italiana jure 

sanguinis
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

30 gg. dal ricevimento della 

richiesta
no Ricorso al TAR no

Segretario 

Comunale

Acquisto della cittadinanza italiana entro un 

anno dalla maggiore età, o, in ogni tempo, in 

caso di mancata ricezione della 

comunicazione di cui all'art 33 del D.L. 21 

giugno 2013, n. 69

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it
30 gg. dal ricevimento della 

richiesta
no Ricorso al TAR no

Segretario 

Comunale

Tenuta e aggiornamento liste di leva no Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

termini di legge - 1 gennaio - 

pubblicazione manifesto - 

10 aprile compilazione lista

no

ricorso al TAR - ricorso 

avverso le decisioni del 

Consiglio di leva 

direttamente al 

Ministero della Difesa

no
Segretario 

Comunale

Rilascio certificati ed estratti Stato Civile a mezzo 

posta, fax, e mail
sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al Tribunale ex 

art. 95 e ss. DPR n. 

396/2000

no
Segretario 

Comunale

Ricerche e rilascio copie e certificati ex art. 450, 

co. III, c.c.
sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

180 giorni, in ragione dei 

tempi d’indagine e ricerca 

da effettuare su più anni 

senza il sussidio di 

no

Ricorso al Tribunale ex 

art. 95 e ss. DPR n. 

396/2000

no
Segretario 

Comunale

Rilascio copia liste elettorali ex art. 51, co. V, 

DPR n. 223/1967
sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al Tar entro 30 

giorni ex art. 25 L. n. 

241/1990

no
Segretario 

Comunale

Estumulazioni/esumazioni straordinarie per 

trasferimento salme
sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale

Rilascio di permesso di sepoltura si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Compilazione e rilascio del 

permesso non prima di 24 

ore dal decesso 

no Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Rilascio autorizzazione trasporto cadavere sì Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Compilazione e rilascio 

dell'autorizzazione non 

prima di 24 ore dal decesso 

no

Ricorso al Tribunale ex 

art. 95 e ss. DPR n. 

396/2000

no
Segretario 

Comunale

Passaporto mortuario per estradizione cadavere si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 5 gg. dalla richiesta no Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Affidamento urna cineraria (contestualmente al 

decesso)
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 3 gg. dalla richiesta no Ricorso al TAR no

Segretario 

Comunale



DESCRIZIONE PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A istanza 

di parte?

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria (cui occorre rivolgersi 

per informazioni nei procedimenti a 

istanza di parte)

Nome responsabile del 

procedimento

Telefono responsabile 

procedimento
Email Responsabile Procedimento

Nome responsabile adozione 

provvedimento finale (se 

diverso)

Telefono 

responsabile 

provv.finale

Email Responsabile provv.finale

Particolari modalità per ottenere 

informazioni sul procedimento 

(diverse dallo sportello, telefono, 

mail)

Termine conclusivo 

procedimento

Può essere sostituito da 

dichiarazioni 

dell'interessato (DIA, SCIA) 

o silenzio assenso

Strumenti di tutela 

amm.va o 

giurisdizionale

Servizio 

on line

M
o

d
a

li
tà

 e
ve

n
tu

a
le

 

p
a

g
a

m
e

n
to

Soggetto cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo per 

l'adozione del 

provvedimento

Modulistica e atti da allegare per i 

procedimenti a istanza di parte

Affidamento urna cineraria (non contestuale al 

decesso)
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 20 gg. dalla richiesta no Ricorso al TAR no

Segretario 

Comunale

Dispersione delle ceneri si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it 3 gg. dalla richiesta no Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Aggiornamento albo giudici popolari della Corte 

d’Assise e della Corte d’assise  d’Appello: 

Iscrizioni

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Compilazione degli elenchi: 

entro il 30 ottobre (di legge)

- 15 novembre 

pubblicazione estratti 

elenchi, da restituire al 

Tribunale 1 dicembre

no Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Aggiornamento annuale dell’Albo dei Presidenti 

di seggio elettorale: proposta iscrizioni
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Invio alla Corte d'Appello 

dell'elenco: entro il 31 

dicembre (di legge)

no Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Aggiornamento annuale dell’Albo degli 

Scrutatori di seggio elettorale: Iscrizioni
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Entro il 15 gennaio di ogni 

anno l'albo delle persone 

idonee deve essere 

depositato nella segreteria 

del comune con diritto di 

visione

no Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Aggiornamenti delle liste elettorali generali e 

sezionali a seguito delle:

a) Revisioni semestrali delle liste elettorali;

b) Revisioni dinamiche delle liste elettorali;

c) Revisioni dinamiche straordinarie delle liste 

elettorali in occasione delle elezioni

no Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Conclusione dei 

procedimenti 

predeterminata dalla legge, 

in relazione al momento 

dell'acquisto del diritto 

elettorale e della data delle 

elezioni

no
Ricorso alla Corte 

d'Appello
no

Segretario 

Comunale

Rilascio tessere elettorali e relativi duplicati si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

Il recapito della tessera è 

effettuato in tempi utili per 

poter esercitare il diritto di 

voto

no Ricorso al TAR no
Segretario 

Comunale

Iscrizione nelle liste elettorali di cittadini 

dell’Unione Europea per singola votazione
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

I termini sono quelli 

predeterminati per le 

revisioni elettorali

no
Ricorso alla Corte 

d'Appello
no

Segretario 

Comunale

Richiesta di ammissione al voto domiciliare 

per elettori dipendenti da apparecchi 

elettromedicali o comunque intrasportabili

si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it
entro il giorno antecedente 

le operazioni di voto
no ricorso al TAR no

Segretario 

Comunale

Richiesta di annotazione permanente nella 

tessera elettorale del diritto di voto assistito
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

prima  delle operazioni di 

voto
no ricorso al TAR no

Segretario 

Comunale

Richiesta ammissione al voto da parte di omesso 

elettore
si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

prima  delle operazioni di 

voto
no

ricorso Commissione 

elettorale Circondariale, 

TAR

no
Segretario 

Comunale

Gestione infortuni sul lavoro si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

30 giorni. Alla gestione 

segue un provvedimento in 

caso di errate/tardive 

no no
Segretario 

Comunale

Emissione Autorizzazione Parcheggio Disabili si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it Sindaco del Comune sindaco@comune.salbertrand.to.it 30 giorni no no
Segretario 

Comunale

Consegna documenti ed oggetti rinvenuti si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

30 giorni. La consegna, 

successiva all'invito avviene 

quando si presenta 

l'interessato

no no
Segretario 

Comunale

Protocollo posta in entrata/uscita si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it no no
Segretario 

Comunale

scarico e protocollo mail in entrata si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it no no
Segretario 

Comunale

Contributi sull'affitto si Area Amministrativa Cristina Core 0122854595 info@comune.salbertrand.to.it

30 giorni dalla 

comunicazione definitiva di 

assegnazione fondi da parte 

della Regione Piemonte

no

Ricorso al Tar entro 60 

giorni

Ricorso straordinario al 

Capo dello Stato entro 

no
Segretario 

Comunale


